Guide AGIRHE

> Création d’un agent
> Création d’un arréte
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Preambule

Comment accéder a AGIRHE :

1) Lancer votre navigateur Web (tous sauf internet explorer)
2) Saisissez UURL : hitps://www.agirhe-cdo.fr/agirhe’Z/accueilem.a
utiliser le lien présent sur la page d’accueil du site web du CDG 9
(www.cde971,com) dans la zone « Acces rapide / Accés Agirhe »
3) Utilisez les identifiant et mot de passe transmis

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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TERRITORIALE

&

Formation AGIRHE

Centre de Gestion:

91 (CdG 971) - Centre de gestion de la Guadeloupe

Veuillez saisir votre code et mot de passe pour vous connnecter sur votre
espace

Nom d'utilisateur :

Mot de passe :

rmatique des Centres de Gestion - Version 20}9,.n 18/

Nouvelle mire d’authentification AGIRHE

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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Formation AGIRHE

Gestion des agents

AAA TEST

Votre derniere connexion: le 01/10/2018 a 17:16
COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

Liste des agents

MENU AGENT > Liste des agents

Avant de rajouter un agent, assurez-vous
gu’il ne soit pas déja présent dans la base!!

NB : Une synchronisation de votre base agent AGIRHE avec la base d¢
SIRH est possible. Pour ce faire, contacter le CDG afin de définir
d’action.

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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Rechercher un agent

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

Ajouter un agent | Transfert Excel | Imprimer )

C10666 CALISTE Aline BROQUIN inconnu

C43148 CILOONEY GEORGE attaché (DT 04) Titulaire

C13999 COMMUMNE Trois-Riviére inconnu

adjeint administratif territorial de 2éme classe (E3

C14001 COMMUNE Trois-Riviére 03) Titulaire

D94 DIDIER Patrick adjoint administratif territorial {C1 01) Stagiaire

D10421 DUPONT Dupente ggj]oint administratif territorial de 1&re classe (E4 Titulaire

D10498 DUPPONT Célestin inconnu

D10422 DURANT Durante Agent Administratif Qualifié (E3 09) Titulaire

M10444 MENTOR Gérard adjoint administratif territorial {C1 02) Titulaire

Pa3 PINGET Patrick X attaché () Titulaire

T10645 TOTO Paul Titulaire

Enregistrements sur la page: { 20 Vl Enregistrements: 1 jusqu'a 11 de 11 - Pages: |_£j:;| 1 -::LI_>

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971




N
*oncrion *°

TERRITORIALE

Formation AGIRHE
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Ajouter un agent

MENU AGENT > Liste des agents : ajouter un agent

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

Ajouter un agent J
———

Transfert Excel | Imprimer J
| [Nom Prénom — JActif  JGrade  ISttwe
" SALMIER 1 actits v | J( v) [ oK )

Légende : Agents inactifs Position particuliére MultiCarriére

C10666 CALISTE Aline BROQUIN inconnu

C43148 CLOONEY GEORGE attaché (DT 04) Titulaire

C13999 COMMUMNE Trois-Riviére inconnu

adjoint administratif territorial de 2&éme classe (E3

C14001 COMMUNE Trois-Riviére 03) Titulaire

D94 DIDIER Patrick adjoint administratif territorial {C1 01) Stagiaire

D10421 DUPONT Duponte ggj]oint administratif territorial de 1ére classe (E4 Titulaire

010498 DUPPONT Célestin inconnu

D10422 DURANT Durante Agent Administratif Qualifié (E3 09) Titulaire

M10444 MENTOR Gérard adjoint administratif territorial {C1 02) Titulaire

Pa3 PINGET Patrick X attaché () Titulaire

T10645 TOTO Paul Titulaire

Enregistrements sur la page: | 20 v Enregistrements: 1 jusqu'a 11 de 11 - Pages: |£::- 1 : >)
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AAA TEST

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

Nom de famille e S 55N S N

(" Monsieur ¥ )% % % % —,

Date de déces
@ ( -= votre choix =- ¥ @

Originaire d'un DOM ou de St

® Non ' Qui

Pierre et Miquelon ?

E\renements Famlllauxf Enfants _)I

hdvesse

o

Code postal Ville s )
Téléphone domicile Téléphone portable _

Ne d'affiliation a la CNRACL ’
N° d*affiliation a I'IRCANTEC r

_'I- _ﬁodmer__)l _ Imprimer |

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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Ajouter un acte

1) Rechercher l’agent

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

Ajouter un agent | Transfert Excel | Imprimer )

C10666 CALISTE Aline BROQUIN inconnu

C43148 CILOONEY GEORGE attaché (DT 04) Titulaire

C13999 COMMUMNE Trois-Riviére inconnu

adjeint administratif territorial de 2éme classe (E3

C14001 COMMUNE Trois-Riviére 03) Titulaire

D94 DIDIER Patrick adjoint administratif territorial {C1 01) Stagiaire

D10421 DUPONT Dupente ggj]oint administratif territorial de 1&re classe (E4 Titulaire

D10498 DUPPONT Célestin inconnu

D10422 DURANT Durante Agent Administratif Qualifié (E3 09) Titulaire

M10444 MENTOR Gérard adjoint administratif territorial {C1 02) Titulaire

Pa3 PINGET Patrick X attaché () Titulaire

T10645 TOTO Paul Titulaire

Enregistrements sur la page: { 20 Vl Enregistrements: 1 jusqu'a 11 de 11 - Pages: |_£j:;| 1 -::LI_>
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Ajouter un acte

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
~ AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

C43148 CLOONEY GEORGE attaché AAA TEST (971101) DHS :30

agapts

Retour & Ia liste de

Identité Carriére
——— Prénom [code Agent / Matricule
. C43148
Monsieur ¥ x CLOONEY = CLOONEY # GEORGE # AE—

Date de décds
—_——— ~ P

13/05/1948 [ -= votre choix =- ¥ x

Originaire d'un DOM ou de St
Pierre et Miquelon ?

® Non Oui

Evénements familiaux / Enfants |

o

Adresse 13 rue de l'océan

Code postal Ville 54500 1 Las VEGAS )
Téléphone domicile Téléphone portable Télécopie ] |

N° d'affiliation a la CNRACL 123654147 )
N© daffiliation a 'IRCANTEC o )

|__Modifier ) | Imprimer |

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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Ajouter un acte

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

C43148 CLOONEY GEORGE attaché AAA TEST (971101) DHS :30

Retour a la liste des agents |
Identité < Carriére >

Modifier | Modéle :

Situation administrative actuelle

Temps de travail
Déroulement de carriére

Prochaines évolutions de carriére

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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Ajouter un acte

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

C43148 CLOONEY GEORGE attache AAA TEST (971101) DHS :30

Retour 3 la liste des agents J

Identité Carrigre

Modéle :
¢ Situation administrative actuelle

-

Date @ ontrée dans 1o FPT e e -

) Filigre animation o
01/01/1900 . . n a n = Titulaire w
e Cadre d'emploi adjoints territoriaux d'animation w

ﬁcarrlére principale -= Sans Objet =-

o Grade adjoint territorial d'animation principal de 2&me classe w

Date de nomination Date de nomination
dans le cadre d'emploi dans le gra
! I " 31/12/2017 O

NBI - Fonctions

NBI - Nonillre p-olnl's o ' Date d attribution de la NBI
Date de nomination Position

Catégorie dans la catégorie Date de début de la position
Activité

31/12/2017

Situation administrative - - .
Date de début de la situation administrative Echelon/Chevron Date de nomination dans I'échelo

Sans situation particuliére v Echelle " c2
01/09/2014 Echelon w  Chevron v

Ancienneté conservée a la o - & )

nomination dans le grade et T — L Ancienneté dans I'échelon @ ce jour 4 ans 11 mois 24 jours
I'échelon annee mois jours

Indice brut et majoré & F =10 Tndice brut et majoré ’ ’
du classement conservés a titre personnel

Observations / Commentaires -

" 01/05/2014

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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Ajouter un acte

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

C43148 CLOONEY GEORGE attaché AAA TEST (971101) DHS :30

Retour a la liste des agents ]

Identité Carrigre

Modifier | Modéle :

Situation administrative actuelle

‘ Temps de travail

Typedetempsdetravail ______________________________[Pourcentagede tempspartiel ________| |

Temps non complet v 100 o,

Temps de travail effectif 0 3

Bnsue
25 h' O mn a h'?o mn h mn

adjoint terntonal d'animation principal de
2éme classe

Caisse des écoles de Bouillante Titulaire 2500
Total: 2500

Enregistrements: 1 jusqu'ad 1de 1

Déroulement de carriére

Prochaines évolutions de carriére

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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Ajouter un acte

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

C43148 OONEY GEORGE attaché AAATE 1101) DHS :30

Retour a la liste des agents ]

Identité Carrigre

Modifier | Modéle :
Situation administrative actuelle

Temps de travail

_
Déroulement de carriére

Ajouter un acte)) Services antérigurs | Ajouter une carrigre | @Sans les absences

| Dy 2 Arrel 2 Grac & EBcon. €& DHS €23 Co CEAvTs L% )

adjoint territorial Caisse des €coles de

31/12/2017 Etat signalétique d"animation principal de 2500 Bouillante
2&éme classe
R adjoint territorial i 2
01/01/2015 Ef:"j?f?::t"i“:n”::E'i':?gr':'re sans d'animation de 2&me 04(E3) 2000 ngi‘fl';:t? Ecoleshds
classe
adjoint territorial : -
01/09/2014 Titularisation d’animation de 2&éme 04(E3) 2000 gz‘jﬂz:&s €coles de
classe
o - adjoint territorial : =
03/03/2014 ﬁ::giceirg::étr?\:ﬂnﬁfa 2 d'animation de 2&me 04(E3) 2000 gztfi‘ﬂz:tf Ecoleskde
classe
PT adjoint territorial : =
01/02/2014 ff:é‘?é*::g:;"g':r‘?}:r':'re avee d'animation de 2&me 03(E3) 2000 g:jﬂi:&s Ecolde
classe
- adjoint territorial . -
. Recrutement stagiaire TNC sans =i - . Caisse des €coles de
01/059/2013 liste d'aptitude d'animation de 2&éme 03(E3) 2000 Bouillante
classe
Enregistrements sur la page: | 10 ¥ | Enregistrements: 1 jusqu'a 6 de 6 - Pages: o« [« 1 > | >
X ’ )| -
4 »
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Ajouter un acte

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

C43148 CLOONEY GEORGE attaché AAA TEST (971101) DHS :30

Retour a la liste des agents |

Identité Carrigre

; Hodﬂ‘ier_- J Modéle :

Sélectionner le type et I'arrété que vous souhaitez saisir :

-

<) €

 walider |  Annuler |

Saisie des situations administratives aux années de
passage en CAP.

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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Ajouter un acte

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

C43148 CLOONEY GEORGE attaché AAA TEST (971101) DHS :30

Retour a la liste des agents |

Identité

Carriére
(__Modifier ) Modéle :
Sélectionner le type et I'arrété que vous souhaitez saisir :
DL Avancement
{ Avancement d'échelon a |'ancienneté maximum (AA10)
( Wun titulaire
_Ualiaer_.]- -Ennmer_ljl

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971
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Ajouter un acte

Votre derniére connexion: le 01/10/2018 a 17:16
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES DOCUMENTS PARAMETRAGES

C43148 CLOONEY GEORGE attaché AAA TEST (971101) DHS :30

Retour a la liste des agents

Identité Carrigre

; Hodﬂ‘ier_- J Modéle :

Avancement d'échelon a I'ancienneté maximum (AA10)

[ dun titulaire

Date d'effet]

A I

Indice brut et majoré
du classement|

Commentaires|

la situation administrative de |’agent.

Dématérialisation de la gestion des CAP 2019 - CDG 971




Saisine de la CAP

Centre de Gestion




2. Puis, cliquez, nouvelle demande




Le Formulaire correspondant est affiché. Il convient de compléter
chacune des rubriques

Détachement

Deéfinition

Le détachement est la position du fonctionnaire placé sur sa demande hors de son cadre d’emplois, emploi ou corps d'origine. Il continue cependant a bénéficier dans ce -
cadre d'emplois, emploi ou corps d'origine, de ses droits a I'avancement et a la retraite. I

C’est une forme de mobilité qui permet & un fonctionnaire de changer de corps ou de cadre d’emplois. Il peut aveir lieu au sein de la méme collectivité ou auprés d'une
nouvelle administration, d'une autre fonction publique, voire d'un organisme prive.

1l existe différents cas de détachement, discrétionnaire ou de plein droit (qui ne sont alors pas soumis a l'avis de la CAP), et peut &tre de courte durée (inférieure a 6 mois)
ou de longue durée (maximum 5 ans). Il peut &tre renouvelé (sauf pour les détachement de courte durée) et peut s'effectuer sur un emploi 3 temps non complet. -

Références juridiques

Loi 84-53 du 26 janvier 1984 modifiée portant dispositions statutaires relatives a la fonction publique territoriale. -
Décret 86-68 du 13 janvier 1986 relatif aux positions de détachement, hors cadres, de disponibilité, de congé parental des fonctionnaires territoriaux et a l'intégration (art. -
3:7a9:11-1M.

Loi 84-53 du 26 janvier 1984 https:/ fwww.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXTO00000

Nom (2] Lien (2] I
Décret 86-68 du 13 janvier 1986 https:/ /www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=LEGITEXT000024
Décret 87-1101 du 20 décembre 1987 https:/ /www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=LEGITEXTO000006
Décret n°89-229 du 17 avril 1989 https:/ fwww.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=LEGITEXT000006

Procédures/modalités

Cette procédure de saisine concerne :
- les recrutements par voie de détachement dans la fonction publique territoriale (demandes initiales et les renouvellements)
(rappel: les détachements de courte durée — inférieure 3 6 mois — ne sont pas renouvelables)

E 1212 Aatarhaman el f Eal




e e e T e

Agent Collectivité Instances Documents

' Détachement pour remplir une mission d'intérét public & I'étranger ou auprés d'une organisation internationale intergouvernementale
' Détachement pour effectuer une mission d'intérét public de coopération internationale ou auprés d'organismes d'intérét général 4 caractére international

) Détachement auprés d'une entreprise privée, d'un organisme privé ou d'un groupement d'intérét public pour y exécuter des travaux de recherche d'intérét national entrant
dans le cadre fixé par le comité interministériel de la recherche scientifique et technique institué par le décret n® 75-1002 du 29 octobre 1975, ou pour assurer le développement
dans le domaine industriel et commercial, de recherches de méme nature

) pétachement auprés d'un organisme dispensateur de formation pour les personnels relevant de la loi du 13 juillet 1983

() Détachement aupres d'un députe a I'Assemblée nationale, d'un sénateur ou d'un représentant de la France au Parlement europgen

) pétachement pour contracter un engagement dans une formation militaire de I'armée frangaise ou pour exercer une acti
fixées par 'article L.4251-6 du code de la défense

té dans la réserve opérationnelle dans les conditions

) Détachement auprés du meédiateur institue par la loi n® 73-6 du 3 janvier 1973
) Détachement auprés de la Commission nationale de I'informatique et des libertes instituee par la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978
) Détachement auprés du Conseil supéerieur de I'audiovisuel institue par la loi n® 89-25 du 17 janvier 1989

) Détachement prévu a l'article 4 de la loi n® 2000-628 du 7 juillet 2000 relative a la prolongation du mandat et a la date de renouvellement des conseils d'administration des
services d'incendie et de secours ainsi qu'au reclassement et a la cessation anticipée d'activité des sapeurs-pompiers professionnels

) Détachement auprés de I'administration d'un Etat membre de I'Union européenne ou d'un autre Etat partie & I'accord sur I'Espace économique européen ou auprés de
I'administration d'une collectivité publique ou d'un établissement public dépendant d'un de ces Etats

Administration, collectivité, établissement ou ~ Y

entreprise d'accueil : *
Intitulé de I'emploi d'accueil - ¢ | %
S'agit-il d'un renouvellement de détachement ? ® yon ' OUL
( Yy
Date de deébut de détachement : i m
Durée : { détachement de longue durée (5 ans maximum, renouvelable) v
. 5 - )
Date prévue de fin de détachement : = [
Durée demandée : " an(s) ' mois " jours

Expose des nécessités de renouvellement du
détachement :

Piéces a fournir :
Ces pieces pourront tre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.

Demande de I'agent avec descriptif de I"activité Validation de I'autorité territoriale

Saisine datée et signée par |'Autorité Territoriale

! Retour ! 'S Valider |

Valider votre saisie




Nutuie ae rempliol a'accuen ©° ~x o=

S'agit-il d'un renouvellement de détachement 2 ® yon ' OUT

( Y
Date de début de détachement : *01f08[2019 m

Durée : ( détachement de longue durée (5 ans maximum, renouvelable) 2
< - < -oi/08/7020
Date prévue de fin de détachement : ' 01/08/2020 = m
Durée demandée : | 1 " an(s) 00 " mois 00 ' jours

SITUATION ADMINISTRATIVE DE L'AGENT DANS SA COLLECTIVITE D'ORIGINE

Situation administrative de l'agent -
= | commune
avant le détachement :

Nom de | admlnls:tratlon, colllegtl_\.rlte, (Centre de Gestion -
ou etablissement d'origine :

Catégorie d'origine : [ C w7 |

v

corps ou cadre d'emploi d'origine : | adjoints administratifs territoriaux %

Grade ou emploi d'origine : | adjoint administratif territorial de 2&me classe L%

Indice brut de I'échelon détenu : | 241 L%

MNéant
Diplédmes ou titres détenus :

*

Piéces a fournir :

Ces piéces pourront étre transmises en format PDF apreés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.
Demande de I'agent avec descriptif de I'activité Validation de I'autorité territoriale

Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

Enregistrement réussi

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez la piéce justificative ( Demande de I'agent avec descriptif de |'activité v

| Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Merci de joindre uniquement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

( Ajouter la pigce )

ik Dl —

Aucun enregistrement n'est disponible.

{ Retour ) | Valider alider et imprimer |

Valider et imprimer le formulaire pour signature par [’autorité
territoriale




’F‘;Ouum *‘. e &' Centre De Gestion de = X ] AGIRHE X AGIRHE
@@v R » Aline CALISTE » ~ | 44 || Rechercher dans : Aline.. P
~ e
Organiser * Nouveau dossier & Ei G
'ocuments arametres
-
AT Favoris T
M Bureau ‘.ﬁ L £ i . A
@ . . |
<» Emplacements ré, Bureau Contacts Favoris Liens Ma Mes Mes images
£ OneDrive musigue documents
ly Téléchargements | = 1
Jﬁ um, renouvelable) ¥
- Bibliothéques Mes vidéos Parties Recherches Roaming Télécharge
| Documents enregistrée ments
= Images |4 s
usique
. Musig
B videos
& Ordinateur
2. Disaue lacal (¢ 7
Nom du fichier : v| [Tous les fichiers V]
’ Ouvrir |Vl l Annuler I

Piéces a fournir :
Ces piéces pourront &tre transmises en format PDF aprés la validation de |a demande. Piéces obligatoires en gras.

Demande de I'agent avec descriptif de I'activité Validation de I'autorité territoriale

Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

Enregistrement réussi

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez la piéce justificative ( Demande de I'agent avec descriptif de I'activité v)

| Choisir un fichier ‘Aucun fichier choisi

Merci de joindre uniguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo
Ajouter la pigce J

Aucun enregistrement n'est disponible.

(__Retour ) [ valider I Valider et imprimer )

e fois qu’il a été signé par ’autorité territoriale, le scanner
= |’insérer avec les autres pieces justificatives au format pdf




Les différents cadres d’mplois
Les différents types d’Arrétés

Zone a saisir




Une teleassistance

Une assistance téléphonique : 0590 994500

Une assistance mail :
« instancesparitaires@cdg971.com »



