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[ ] CONTROLE DES LISTES

1.Présentation

Pour la premiére fois, ’application AGIRHE installée par le Centre de Gestion pour plusieurs de ses
missions, vous permet également de mettre a jour les listes électorales des Commissions
Administratives Paritaires (CAP) et des Commissions Consultatives Paritaires (CCP) des catégories A, B
et C.

Les fonctionnalités de mise a jour des listes électorales seront accessibles du mardi 11 septembre au
mardi 25 septembre 2018.

La liste des électeurs a ces deux instances sont différentes et demandent une mise a jour pour chacune.

La procédure de mise a jour est la méme pour les 2 listes.

2. Descriptifs des points de controle

a. Conditions pour étre électeurs

- Seuls les fonctionnaires titulaires votent en CAP e
- Seuls les agents contractuels de droit public votent en CCP

Pour plus de précisions consulter les fiches « électeurs » aux CAP, CCP sur le site cdg971.

NB: Il convient de se placer dans la situation au 6 décembre 2018 pour apprécier la qualité
d’électeur:

b. Régularité des listes

Apreés avoir consulté les conditions pour étre électeur en CAP, CCP, vous vérifiez la régularité des listes.

Constats apres controéle Actions sur « AGIRHE »

Agents figurant sur la liste ne remplissant pas les
conditions pour étre électeur G SUPPRIMER DE LA LISTE

Agents ne figurant pas sur la liste et remplissant | G AJOUTER SUR LA LISTE
les conditions pour étre électeur

Informations relatives a un agent fausses G MODIFIER LA FICHE

Rappels :
- les agents employés par plusieurs collectivités sur des grades relevant de la méme catégorie

hiérarchique sont électeurs dans chacune des collectivités qui les emploient lorsque les CAP ou CCP sont
distinctes.
)



L’agent vote dans la collectivité auprés de laquelle il effectue le plus d’heures de travail ou, le cas échéant,
dans la collectivité ou il a le plus d’ancienneté, en cas de durée de travail identique (employeur
principal).

Il n’apparait donc que dans la liste électorale de cette collectivité. Son nom apparait en italique.

- Les fonctionnaires détachés sur un emploi fonctionnel (emploi de direction de catégorie A des
collectivités importantes) peuvent apparaitre deux fois, sous leur grade d’origine et sous 'emploi
fonctionnel. Ils ne doivent voter qu’'une fois.

Il convient donc de supprimer I'une ou I'autre des lignes.

- Les fonctionnaires titulaires mis a disposition sont électeurs en CAP dans la collectivité d’origine :
ils doivent donc figurer uniquement sur la liste électorale de la collectivité d’origine.

3. Acces au menu AGIRHE ( rappel)

Pour accéder a I'application AGIRHE, vous devez vous connecter sur le site du Centre de gestion de la
Fonction Publique Territoriale.

G Pour cela, taper dans la barre d’adresse, le site suivant : http://www.cdg971.com

G La page d’accueil du site apparait,

Cb Cliquer sur le menu « ACCES AGIRHE-INSTANCES PARITAIRES ET MEDICALES, situé en bas de
I’écran

G Saisir vos codes d’acces a AGIRHE
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[I] PREPARATION DES LISTES ELECTORALES

1. Acces au menu « élections »

Le module « élections » d’AGIRHE est disponible dans le menu « INSTANCES ».

G Cliquer sur « ELECTIONS CAP » ou « ELECTIONS CCP » suivant la liste que vous voulez
mettre a jour

G Cliquer sur le lien «PREPARATION DE LA LISTE ELECTORALE ».

~ INSTANCES
. |
Elections CAP -

Elections CT -

.

B Preparation de la liste elector:

Cliquer sur « Elections CAP » ou Elections
CCP suivant la liste que vous mettez a jour

Cliquer sur « Liste électorale »




2. Acces aux listes

La liste des agents importés de la N4DS apparait toutes catégories confondues.
La fonction « Filtre » vous permet de filtrer la catégorie que vous souhaitez afficher :

- A > Liste électorale CAP A /CCP A
- B > Liste électorale CAP/CCP B
- C - Liste électorale CAP/CCP C

G Filtrer la catégorie, cliquer sur A, B ou C
G Cliquer sur « REMPLIR ». Seuls les agents de la catégorie s’affichent.

1.Filtre sur la catégorie

2. Cliquer

Votre derniere connexion: le 107092018 a 21:20
AGENT E INSTANCES DOCUMENTS

pour le centré de gestion & la validation de la liske

Titulses a s
a3ioint technicus territorisl Titutsrs Activité c 1 Mogfier | Sueonmer
2515t techricus Terrtonial Titutses activind c 1 Mocfier | Suconmer
aTjoirt territonal d Ttk & [ = 1 Modifier | Supprirmer
sdjoint Titules c 1 Modifier | Supprimer
sdioiet territonial Tamimation  Titulses Activitd c 1 Modsfier | Susprimer
SNk i pitoty Tituisirs Activitd c 1 Modifier | Suserimer
sgjoet e Titulss td c 1 MogTier | Supprirmer
adjort Titules 2 " c 1 Moo e | Suoprimer
sgjoit terrtonial Tanimation  Titulsers Activis c 1




3. Modification d’une fiche « électeur »

Utiliser cette fonction lorsque l'agent possede bien la qualité d’électeur mais que ses données
doivent étre modifiées.

G Cliquer sur « MODIFIER » en face du nom de I'électeur que vous souhaitez modifier. Un
formulaire de saisie apparait.

G Saisir les données a modifier
GCliquer sur « VALIDER »

G La ligne apparait en rose a la validation des modifications

1. Cliquer sur « modifier »

Votre derniére connexion: le 10/09/2018 a 21:20

=djoert tecfinique territorist Titulsie= Activite

& i Madfiar | Supprimer
adtizint tachnique berritorist Titulsire Bctivits c 1 Motifier | Susprimer
adigirk tersitorial danimation Tituleirs Activité c 1 Modifier | Supprimer
sdjoint tachnigue berritorist Titulmic= Activité c 1 Modifier | Supprimer
sgjoict tarritorial Canimation  Titulsie Activitd o i Mogfiar | Sugprimar
S e o Titulsirs ftivitd c 1 Mogfiar | Supprimer
attipict tachinique territorist Titulsire Ectivits c i Madifier | Susprimer
sEjmint tarritorial Canimation  Titulsis Activitd c i Mogifiar | Sugprimer
sdjoict territorial danimation  Titulsiee Activité c 1 Mogifimr | Supprirmer
ﬂ;‘:m'{i::' danimalion g e Artivitd & 1 Modsfisr | Supprirmer
sdimirt tarsitorial Canimation  Titulsiee Ativitd c i Mogfiar | Sumprirmer
sdjmict tarritorial Sanimation  Titulsis Activitd c 1 Mogfiar | Sugprimer

=dfjcint techinigue territorial Titulmire Activité C 1 Szuvegarder | Anmiler

NOM - -
HNOM de jeune flle:
Prénom - i

Dafm e naiwesnos - ZFIJIM':I_EI?d

Catve dfemplsi = [ adjoints Eechmigues termiteriaus perd | 2. Saisir les données & modifier
Grage : | atjint bzchnique teritorial [+
Plosition | Dicivité ¥
Collctivits ; | [+
Etat : | M= pas changar ¥

3. Valider pour que les modifications soient

| prises en compte




4. Suppression d’'une fiche « électeur »

Si I'agent ne doit pas figurer sur la liste électorale :

G Cliquer sur « SUPPRIMER » en face du nom de I'électeur que vous souhaitez effacer.

Un message de confirmation apparait.

G Cliquer sur « OK » pour que la suppression soit prise en compte

Wotre derniére connexion: le 10/09/2018 & 21:20

1. Cliquer sur « supprimer »

BGEMT

adjcint t=chnigue termitorisl
=fimink tectinigues berritorisd
aficink territorisl Sanimatizo
afjcant t=hinigue teritorisl
Hjcink torritorial drarirmcts
territorisl
=izt tecinigue berritorisl
atfjmint t=rritorial danimation
adijgink territorial danimaticn
adijoink territorisl danimation
d= Zim= Clazz=
=fjmink tesritorial Sanimstizo

afjonk t=rritonial Fanimation

Tibulsire

Tibulsire

Titulzsr=

Titulaire

Tiktulair=

Titulssre

Titulesrs

AN o

A

1 LfY B

Voulez-vous supprimer Cet s s ajout par Cag ?

Mosfier | Supprimer
Mogfimr | Susprimer
ModEfier | Supprirmer
Modifier | Sugprimer
ModEfier | Supprimer
Modifier | Susprimer
Mogifier | Susprimer
Modifier | Sugprimer
ModEfier | Supprimer
ModEfier | Supprimer
MogEfimr | Susprimer

MotEfier | Sugprimer

2. Cliquer sur OK pour confirmer




5. Ajout d’'une fiche « électeur »

G Cliquer sur « AJOUTER » en bas de la liste. Un formulaire de saisie a compléter apparait.

Cb Saisir les données

G Cliquer sur « VALIDER » pour enregistrer les données saisies.

G La ligne saisie apparait en vert dans la liste.

| Tous w

Grade

Statut 0

Ligts validés

Position(

Actinn

 —— fingdnisur
————— rédpcteur principal

—=EFTpwT—E radecteur-chef
o rédacteur-chef
——————

Titulmire
Titulaire

Titalaire

Titulmire

Tibalairs

Activitd

Dispanibdts

parantal
Retivits

Modifier | Supprimer
Modifier | Supprimer
Modifrer | Supprimer
Modifier | Supprimer

Modifiar | Supprimer

|_Ratour__

NOM 1

HOM de jeune fille:
Prénom :

Filidre :

Cadre d'emplal
Grade :

Collectivita 1
Etat :

_ = —

Cliguer

[ administrative

[ridm territoriaux

Compléter

les

[ rédacteur principal

{-Ad:lvl'bi

—

(H- pas changer

e

[l L

= champs
v

[+

Valider pour que la saisie

... soitprise en compte




6. Validation d’une liste

Apres avoir effectué toutes les rectifications nécessaires :

G Cliquer sur « VALIDATION DE LA LISTE » pour valider la conformité de la liste.
G Laliste apparait en vert comme « Liste validée ».

Cette opération doit étre effectuée, méme si vous n’avez aucun électeur !
ATTENTION : La validation de la liste électorale est définitive.

Il vous est possible de I'imprimer avant validation sur « EXCEL » pour un ultime contréle.

Catégorie |Commentaire pour e centre de gestion a la validation de Ja liste :
& . i)

Cosanon s )

@ fode O ldentite ' 0 statt 0 Texe 0 Mbre 0

Fl = -_— Lists validdn 5

Predom 0 Grade .: Valider pour que la saisie hﬂw i I Aetion

e e ~ soit prise en compte ——

T e ingdinigur — bl e

- T rédacteur principal e T ¥ T T

e rédacteur-chef Titulsire Dispondbidts B 4 — Possibilité d’ajouter un
s S i Cangi N == commentaire a destlr_latlon du

sz parertal Centre de Gestion

T pdint gdmanitratd Tiiulmire ketvite ' 1 =t

Ratour

skskkokskk

NOTA BENE:

Les fonctionnalités d’ajout, de modification et de suppression ne vous seront plus accessibles
a compter du mercredi 26 octobre 2018.

A compter du lundi 1¢r octobre 2018, vous pourrez imprimer les listes électorales qui seront
mises a disposition via AGIRHE.

Elles devront étre affichées au plus tard le dimanche 07 octobre 2018.

MERCI DE VOTRE COLLABORATION !




