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ELECTIONS PROFESSIONNELLES 2022

GUIDE AGIRHE
MISE A JOUR ET VALIDATION
DES LISTES ELECTORALES

¢a prend quelques minutes
pour les 4 prochaines années

A
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[ ] CONTROLE DES LISTES

1.Présentation

L’application AGIRHE installée par le Centre de Gestion pour plusieurs de ses missions, vous permet
également de mettre a jour les listes électorales pour les 3 scrutins ( CAP, CCP, CST pour les
collectivités de moins de 50 agents ou de plus de 50 agents qui ont choisi d’organiser leur élection sur
AGIRHE).

2. Descriptifs des points de controle

a. Conditions pour étre électeurs

Pour plus de précisions consulter les guides ANDCDG sur la qualité d’électeur pour chaque scrutin.

Rappel : 1l convient de se placer dans la situation au 8 décembre 2022 pour apprécier la qualité
d’électeur.

b. Régularité des listes

Apreés avoir consulté les conditions pour étre électeur, vérifier la régularité des listes :

Constats apres controle Actions sur « AGIRHE »

Agents figurant sur la liste ne remplissant pas les
conditions pour étre électeur G, SUPPRIMER DE LA LISTE

Agents ne figurant pas sur la liste et remplissant | G AJOUTER SUR LA LISTE
les conditions pour étre électeur

Informations relatives a un agent fausses ou | G MODIFIER LA FICHE
incomplétes




3. Acces au menu AGIRHE ( rappel)

Pour accéder a I'application AGIRHE, vous devez vous connecter sur le site du Centre de gestion de la
Fonction Publique Territoriale.

G Pour cela, taper dans la barre d’adresse, le site suivant : http://www.cdg971.com
G La page d’accueil du site apparait,

Co Cliquer sur le menu « ACCES AGIRHE-INSTANCES PARITAIRES ET MEDICALES, situé en bas de
I’écran

G Saisir vos codes d’acces a AGIRHE

ions  Q  httpsisconsultation

Rechencher B imprimes

o1’

Concours & Conseil &
Le COG 971 E I Prévent
FONCTION e ol examens gestion statutaire Bt

FPUBLIQUE TERRITORIALE

CENTRE DE GESTION DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE DE GUADELOUPE

2018 modifiant le décret n® 2018-
101 du 16 février 2018 portant

ACCES RAPIDE

expénr

CALENDRIER DES CONCOURS

BOURSE DE L'EMPLOI

ACCES AGIRHE | INSTANCES PARITAIRES ET ME

ACTION SOCIALE

ARRETE EMP-2018-31 DU 29
AOUT 2018

LIRE LA SUITE

ACCES AGENTS CDG 971

VOIR TOUS LES ARTICLES

Saisir vos

codes d’acces

: = Centre de gestion de la Guadeloupe

Bienvenue !

Saisissez vos paramétre: ‘acceés:

Pour vous connecter, identifiez-vous -

Mom d'utilisateur :

Mot de passe @ =
Cliquer

Alliance Informatigue des Centres de Gestion - Version 2018 - 247



http://www.cdg971.com/

[I] PREPARATION DES LISTES ELECTORALES

1. Acces au menu « élections »

Le module « élections » d’AGIRHE est disponible dans le menu « INSTANCES ».
G Cliquer sur « ELECTIONS CAP ou CST ou CCP» en fonction de la liste que vous allez contrdler

G Cliquer sur le lien « PREPARATION DE LA LISTE ELECTORALE ».

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de la Guadeloupe

AAATEST

Derniére connexion le 30/09/2022 2 16:45 JC AR ISnrayr

% Agent~ 1 Collectivité ~ i=L.D.Gestion~ Yol BiDocuments~ ¢ Paramétres ~
CAP »
CT »
ccp »
Commission de Réforme »
Comité Médical ’
Liste des agents
Elections CST » | Validation et publicité de la liste
Elections CCP » | Listedémargement
Résultats

Cliquer sur « Préparation de la liste électorale »




2. Acces aux listes

La liste des agents importés de vos fichiers excel va s’afficher

Elections professionnelles COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE (CAP)

Préparation de la liste électorale

Catégorie @ Toutes O A O B Q Rechercher
oc
Blmprimarﬁ

o Observations pour le A Observations du
B Identité Electeurs Etat Incomple Import
CDG valider CDG
Aucune ligne
Liste des agents

Légende : Agent intercommunal ~ Etat: Suppression  Modification  Ajout  Données incomplétes

<+ Ajouter

Date
naissance

Collectivité NOM Prénom Catégorie Position

adjoint administratif .

AAATEST dupoit jEAN territorial principal de 1&re C Activité 28/04/1980 E[,’ m
classe

adjoint administratif s - =

AAATEST DUPONT Jacques territorial © Activité 26/09/1980 @ m

AAATEST DUPONTMaryse ~ Somtadministratit ¢ Activité 280051980 @ @

aF adjoint technique territorial A s m

AAATEST DURANDO Félix principal de 1ére classe C Activité 14/04/1990 EI" m




Modification d’une fiche « électeur »

Utiliser cette fonction lorsque 1'agent possede bien la qualité d’électeur mais que ses données
doivent étre modifiées.

=

G Cliquer sur « le bouton » en face du nom de I'électeur que vous souhaitez modifier.

Un formulaire de saisie apparait.

1. Cliquer sur « modifier »

O cC

[ = Imprimlzrﬂi| Export l

o Observations pour le A Observations du
W Identité Electeurs Etat Incomple . Import
CDG valider CDG

Aucune ligne

Liste des agents

Légende : Agent intercommunal Etat : Suppression  Modification  Ajout Donnéesincomplétes

=+ Ajouter

Date

Collectivité NOM Prénom Grade Catégorie Position .
naissance

adjoint administratif

AAATEST dupoit JEAN territorial principal de 1ére C Activité 28/04/1980 |:I: ﬁ
classe

adjoint administratif e > —

AAATEST DUPONT Jacques territorial C Activité 26/09/1980 (r g m

AAATEST DUPONT Maryse ,':‘:g?iit"(’tria;'""”iStratif © Activité 28/05/1980  [# o

- adjoint technique territorial e > =

AAATEST DURANDO Félix e e IR e C Activité 14/04/1990 (r g m

Haut de page




Date
naissance

Collectivité NOM Prénom Catégorie Position

adjoint administratif

AAATEST dupoit JEAN territorial principal de 1&re C Activité 28/04/1980 EI,' ﬁ
classe
Civilité:| Monsieur ‘ - ‘
Nom:‘ dupoit ‘ Prénom:| jEAN
Nomdenaissance:‘ dupoit ‘ Datedel 28/04/1980 ‘a
naissance :
Code/ matricule :
Collectivité:| AAATEST ‘ v ‘
Filiere:| administrative ‘ v ‘ Cadre| adjoints administratifs tem'to..4 v ‘
d'emploi :
Grade:| adjoint administratif territor.‘.‘ v ‘
Position:‘ Activité ‘ v ‘
Etat:‘ Ne pas changer ‘ v ‘
+ Mettre ajour X Fermer
~ adjoint administratif o Ky o
D q torritorial C Activité 26/09/1980 @ m
P o adioint administratif — P oo —_— =

G Saisir les données a modifier
G Cliquer sur « Mettre a jour »

L’agent mis a jour apparaitra en vert dans la liste.




Suppression d'une fiche « électeur »

Si 'agent ne doit pas figurer sur la liste électorale :

G Cliquer sur « le bouton

Catégorie ® Toutes O A O B Q, Rechercher
Oc

[ = Imprimlarﬁ‘ Export I

Observations pour le

B Identité Electeurs Etat Incomple

A
CDG valider

» en face du nom de I'électeur que vous souhaitez effacer.

2. Cliquer sur « SUPPRIMER »

Observations du
CDG

Aucune ligne

Liste des agents

Légende : Agent intercommunal  Etat: Suppression  Modification  Ajout Donnéesincomplétes

=+ Ajouter

Collectivité NOM Prénom Catégorie

Position

Date

naissance

adjoint administratif

AAATEST dupoit JEAN territorial principal de 1ére C Activite 28/04/1980 E[" @
classe
adjoint administratif e - =
AAATEST DUPONT Jacques territorial C Activité 26/09/1980 Ir4 m
AAATEST DUPONT Maryse Sl e c Activité 28/05/1980 [ M
. adjoint technique territorial s -—
AAATEST DURANDO Félix e CaRroeEs © Activité 14/04/1990 |?" m

Haut de page

L’agent supprimé apparaitra en violet dans la liste.




Ajout d’une fiche « électeur »

G Cliquer sur « AJOUTER » Un formulaire de saisie a compléter apparait.

Cb Saisir les données

Catégorie ® Toutes O A O B
Oc

‘ & Imprimg rl# Export

Observations pour le

@ Identité Electeurs  Etat _ Incomplet A valider —import  Observations duCDG

Aucune ligne

Etat:Suppression Modification  Ajout  Données incomplétes

Date

Collectivité NOM Prénom Catégorie Position .
naissance

adjoint administratif

AAATEST dupoit JEAN territorial principal de 1ére C Détachement 28/04/1980 z -ﬂ-ﬂ

classe
AAATEST DUPONTJ SR I C Activité 26091980 [ T

acques territorial e T/ ll

AAATEST DUPONT Maryse SEIL T C Activité 28051980 [@#

territorial

adjoint administratif v
ANATCCT Ml INAKMD CALL trrritarial nrineinal da 1504 r A bt A 1A4NnAMN0ON [ il-ll-




ste des agents

sgende : Agent intercommunal  Etat : Suppression  Modification

+ Ajouter

NOM Prénom

Ajout Donnéesincomplétes

Date

naissance

Catégorie Position

Civilité:| Monsieur | M ‘

Nom:| AGENTTEST |

Nomdenaissance:‘ ‘
Code / matricule :

Collectivité:| AAATEST | v ‘

Filiere:| animation | M ‘

Grade:| animateur principal de 1érec|,,.| v ‘

Positicn:‘ Activité | M ‘

K

Etat: ‘

Ne pas changer

Jr rechercher

Datede 18/07/1990 |3

naissance :

Cadre‘ animateurs territoriaux ‘ v ‘

d'emploi :

L’agent ajouté apparaitra en rouge dans la liste.

1.Compléter
les champs

2. Cliquer
sur
ajouter




Validation d’'une liste

Apreés avoir effectué toutes les rectifications nécessaires :

G Cliquer sur le bouton vert » pour valider la conformité de la liste.

Cette opération doit étre effectuée, méme si vous n’avez aucun électeur !

ATTENTION : La validation de la liste électorale est définitive.

Nous vous conseillons de I'imprimer avant validation sur « EXCEL » pour un ultime controle.

& Agent~ I Collectivité * i=L.D.Gestion~ @ Instances~ EDocuments~ &g Paramétres ~

Elections professionnelles COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE (CAP)

Préparation de laliste électorale

Catégorie ® Toutes O A O B Q Rechercher
Oc
& Imprimed Fxport

B Identité Electeurs Etat Observations pour le CDG Observations duCDG

30 Liste & valider
4

Cliquer ici
pour que vos
saisies
soient prises
en compte

Liste des agents

Vfmmdm A olti 1 Fhak.fo o WAL __it_ . AT_.u P2t avi__

& Agent~ T Collectivité ~ i=L.D.Gestion~ 1@ Instances > [EiDocuments~ &} Paramétres ~

Elections professionnelles COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE (CAP)
Préparation de la liste électorale

Catégorie ® Toutes O A O B Q, Rechercher
Oc

| Identité Electeurs [3E14 Obs=rvations pour le CDG Observations du CDG

La mention
« Liste
validée

apparait »
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NOTA BENE :
Les fonctionnalités d’ajout, de modification et de suppression ne vous seront plus accessibles
a compter du mercredi 5 octobre 2022 a 12 heures.

Le vendredi 7 octobre 2022 vous pourrez imprimer les listes électorales qui seront
mises a disposition via AGIRHE.

Elles devront étre affichées au plus tard le dimanche 09 octobre 2022

MERCI DE VOTRE COLLABORATION !




