Commission de Réforme
(CdR)




Connexion au logici€l
AGIRHE

Pour vous connecter au logiciel AGIRHE vous avez la
possibilité :

-Soit de vous connecter a I’adresse suivante:
https://www.aqgirhe-
cdg.fr/agirhe? /login.aspx?dep=91

-Soit de suivre le lien Accés AGIRH sur la page

d’accueil du site du Centre de Gestion de Ila
Guadeloupe:

Secrétariat des Instances
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Le Centre de Gesfion ~ Concours et examens  Emploi Territorial

22

Actualias statutaires

Assurance stafutaire

Les organismes consultatfs

Refraite ‘5

- L T
Résultats des élections des représentants du personnel aux C.Tet CAP
Les élections des représeniants du personnel au Comité Technigue (C.T) et aux Commissions (...
COMMISSIONS ADMINISTRATIVES PARITAIRES : CALENDRIER
PREVISIONNEL 2016
Télécharger ci-dessals, le calendrier prévisionnel des CAP 2016
Les instances médicales
¢ (DG 971 met 4 voire dispogiighe® nouvel outil de saisine des instances medicales
VOTRE PROFIL

Les Instances medicales

Vous gérez une collecivite
Emardi 5 vl 2015 - Awebmaster d

Le CDG 971 met & votre disposifion un nouvel outil de saisine des instances médicales .

ARG, 1015 e passe transmis par le COG vous sont necessaire afin d'acceder a fapplication :
Accés AGIRHE

Vous &tes agent termiorial

Vous &tes candidat ala

FPT
oC! correctement l'ensemble des rubrigues.
Grace & cet outll vous pouvez dorénavant consulter [ensemble de vos d0ssiers et suivre leurs étals LIRE EGALEMENT
davancement
e
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Une fois que la page du logiciel AGIRHE s’affiche dans
votre navigateur, vous devez saisir vos noms
d’utilisateur et mot de passe fournis par le Centre de
Gestion, puis valider:

Centre de gestion de la Guadeloupe

E T

Bienvenue ! A ! & 2l
Saisissez vos paramétres d'accés:

Pour vous connecter, identifiez-vous om diutiissteur: _
Mot de passe _
Valider @uu—

Alliance Informatique des Centres de Gestion - Version 2016 - 110
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Sailsedela Commission de
Reforme

Avant de saisir la Commission de Réforme, il faut
s’assurer:

- Que I'agent existe dans la base de données, et si ce
n’est pas le cas il faudra le créer,

- Que les données concernant I’agent sont a jour dans
le logiciel.

1) Pour créer un nouvel agent:

Sur [linterface qui s’ouvre apres la connexion,
positionner le curseur sur l'onglet « AGENT », puis
dans le menu deéroulant sélectionner « Liste des

agents »:

Secrétariat des Instances
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TERAITORIALE

COLLECTIVITE TEST

Arrétés Avanc. de grade

Arrétés titularisation

Entretiens professinnneis

A fransmettre au CDG

Arrétés Avanc. Spec-Inutile = in-Pierre

B50293

B49338

(54821

R54830

C51540

C50055

43148

(43148

BILBO Aléxandre

BILL BOB

BOUTON Axel

BRUEIL Simon

CALVI Anne

CHAPMAN Colin

CLOONEY GEORGE

CLOONEY GEORGE

Jominique

CHARPENTIER

ROUDOUDOY

()

adjoint administratif territorial de 26me classe
(E3 05)

adjoint technique territorizl de 2éme classe
(E305)

animateur territorial ( ancien ) (RE 06)

auxiliaire de puériculture de 1ére classe (E4
06)

adjoint technique ternitorizl de 2éme classe
(E308)

adjoint technique territorizl de 2éme classe
(E301)

adjoint temitorial d'animation principal de 1ére
classe NT (E6 03)

()

assistant médico-technique cadre de santé
(W 01)

attaché (DT 04)

Secrétariat des Instances
Médicales

inconnu
Titulaire
Stagiaire
Titulaire
Stagiaire
Stagiaire

Stagiaire

Non titulaire de droit
public

Titulaire
Stagiaire

Titulaire



; Sur la page qui s’ouvre cliquer sur le bouton
ajouter un agent:
e [ COLLECTIVITE INSTANCES ~ MEDECINE REMPLACEMENT STATISTIQUES DOCUMENTS PARAM

Bonsfert Bxcel )| Imprimer |

' Ajouter un agent - }.-

\( Actifs ) Y| v)| Ok J

Code © Agent B NmJF O Grade B statut 4]

Ensuite sur I’écran qui apparait compléter touts les
champs, puis cliquer sur valider:

"

Gl [Nom defamill Nomdusage _[prénom __________Code Agent / Matricue
f \ f \ f \

( Monsieur Y i % % ¥ SR
Nationalité Date de décés
'y e ' ' [ = votre choix =- Y | @

Evenements familiaux / Enfants |

e

e

Code postal Ville ( ( )
Téléphone domicile Téléphone portable Telecopie Ml |

e ——— r——— P

f

N° Securite sociale
N° d'affiliation a la CNRACL ' |

i
N° d'affiliation a I'TRCANTEC
nLﬁer"} _ Imprimer ’le
Secrétariat des Instances

Médicales

| Caleul clé )




Y
%( 2) Pour vérifier les données

’chnn“'“& Concernant I’agent:

Sur l’interface qui s’ouvre apres la connexion,
positionner le curseur sur I'onglet « AGENT », puis

dans le menu déroulant sélectionner « Liste des
agents »:

annexion: le 04/04/2016 3 18:14

INSTANCES ~ MEDECINE REMPLACEMENT STATISTIQUES DOCUMENTS PARAM

Tesncfart Bxcel Imprimer

2l 20 v OK |

Arrétés Avanc. d'échelon

Arrétas Avane da arada

Dans la nouvelle fenétre vous pouvez rechercher
I’agent soit par son Nom prénom, soit par son\gjage,

soit par son statut : '“é'r““'
AGENT W COLLECTIVITE  INSTANCES  MEDMEINE  REMPLACEMENT cliquant

Ajouter u gen_t | Transfert Bxcel ‘

Legende : Agents inactifs Position
particuliére MultiCarriere

A59021 AMAFROID Dominique inconnu

154567 ANRY Jean ggj)aint administratif territorial de 2eme classe (B3 Titulsire

Secrétariat des Instances
Médicales 8



I’agent, cliquer sur son dossier, puis sur
I’interface qui s’ouvre, cliquer sur [|'onglet
o | « ldentité » ou « Carriere » puis sur le bouton
Modifier »:

G

“‘K Pour modifier les informations concernant

TERAITORIALE

Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Competences Absences Evalu

Nom de famill Nom dusage ___[Prénom __________[Code Agent / M

A54367
e

Monsieur Yx ANRY % ANRY % Jean \*

01/01/1985 \x @ -= votre choix =-

Originaire d'un DOM ou de St . .
Pierre et Miquelon ? Non  Oui

Evenements familiaux / Enfants _,'I

e §

] r \ \
Code postal Ville 54000 Nancy
Téléphone domicil Télephone portable Teéoopie Mal |
F N & N ' & \ F N

N° Sécurité sociale (1564153100555 | Caleul i )
N° d'affiliationa laCNRACL [ )
N° d'affiliation a 'TRCANTEC [ )

Moifier | Impnmer )

Secrétariat des Instances
Médicales




Pour traiter une saisine de la Commission de
réforme, les champs suivants sont
indispensables:

—La civilité de I’agent,

-son nom de famille,

-son nom d’usage,

—-son prénom,

—-sa date de naissance,

—-son lieu de naissance,

—-son département de naissance et sa nationalité,
—-son adresse,

—-son code postal et sa ville,

-sa qualité statutaire, sa filiere, son cadre
d’emploi, son grade,

—-sa date de titularisation,

-son emploi,

-son temps de travail.

Une fois cette étape terminée, cliquer sur
« valider ». Vous pouvez ensuite créer votre
saisine en suivant les étapes suivantes:

Secrétariat des Instances
Médicales
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g :| Création d’une nouvelle saisine de la
;| Commission de Réforme:

¢
o
Fongrion **

TErRmiTO

Une fois la souris positionnée sur « Commission de
Réforme », vous pouvez soit suivre vos saisines, soit
créer une nouvelle saisine; cliquer alors sur
« Nouvelle saisine CdR »:

} COLLECTIVITE TEST

Vatre demiere connexion: e 28/02/ 2016 a 01:47

MGENT  COLECTVIE  SONGTANGES® MWEDECDNE  REMPLACRWENT ] 5 LIRS
L . —
Cliquez sur
(AP b « houvelle saisine
(1 b CdR » )

Consedlde Disciplne &
B Nonvell saisine CdR

Comit Nedical b | Suivides Saisines CdR

Secrétariat des Instances Médicales




TERRITORIALE

Y

A
A%
o®
“oncrion ¥

Creation d'une nouvelle saisine

La commmission gz reforme ne peut etre saisie que pour des agents ttulaires ou stagiaires, qui effectusnt au moins 28 H par semaine [ affilis a la CARACL )

>
Jide

Sélectionne
Adresse de messaerie du craateur oe [3 saine { ancane cmarfedg?Tiam z _I age_nt’
puis validez
Selectionnez un ZZnt | ANRY Jezn{ adjoint admiistatf temtorial de Jeme clsse)

la sélection

lagent:] j

15, rue de Nancy

54000
Entrez Nancy
votre

adresse di

messagerie Valider selection .:'

Selectionnez objet de (2 salsine : Demande de rtrate pour invalite

Selectionnez motf de (2 salsine ;. Retraite pour invalidité suie & des congés pour accident de service ou maladie professionnell

I'objet et le
motif de la
saisine, puis
cliquez sur

ajouter ce

Kjouter ce matf |

Secrétariat des Instances 1
Médicales 2




Creation d'une nouvelle saisine

TERAITORIALE

o° | La.commission de réforme ne peut étre saisie que pour des acents titulaires ou stagiaires, aui effectuent au mains 28 H par semaine [ affilies 3 la CHRACL

e

Adressz de messagerie du créateur de fa saisine ¢ franciane.colmarcdgs 71, com

Selectionnez un agent J ANRY Jezn{ adipint adminisretf tertorial de Jeme classe) E]@MEE T

Cateqorie de agent :(
15, rue de Nancy

54000
Nancy

Valider selection j

Selectionnez abjetde I saising ¢ Demande de etate pour invaldé Y

Selectionnez moti de [a saisine ! Retrate pour invalidite suite  des conges pour accident de service ou maladie professionnelle Y
Cliquez sur
«validez la Ajuter e motf |
sélection » .

moti
(& Retraite pour imvalidite sut & des conges pour accident de service ou maladie professionnelle Supprimer
Valider |z selection )
Secrétariat des Instances 1

Médicales 3
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L3, TUE 08 Nancy

TERmITORIALE

34000
Nancy

G
G

\P"\
#oncrion *

Valider selection |

Liste des
pieces a
faire suivre

au ez objet de la saisine :{ Demande de retraie pour invalit Y
secretariat

de la CdR & matif de la saisine :{ Retrite pour invalidite suite a des congés pour accident de service ou maladie professionnelle Y
pour le
traitement
effectif de
la demande

Ajouter ce motif .:'

motif
Retraite pour invalidite suite & des congés pour accident de service ou maladie professionnelle Supprimer

Valider [z selection

Libelle Statut

Demande signee de [‘agent

Expertise medicale faite par un medecin agree
Imprime AF3 (rapport d expertise)

Imprime AF4 (proces-yerbal type)

Atestation de reclassement

Proces verbaux des comités medicaux

Courrier ou bordereau precisant |obet de 3 saisine

- Sélectionne\z
I'évenement
Initial, puis
validez la
saisine )

Informations complementaires

Evenement inital :

Selectionnez |e type d'evenement initial : | Selectionnez un type

Valider [a saising |

Secrétariat des Instances 1
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Suivi du dossier
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o %
*oncrion ©

TErRmiTO

Une fois la souris positionnée sur Commission de
Réforme, vous pouvez soit suivre vos saisines, soit
créer une nouvelle saisine; cliquer alors sur « Suivi
des Saisines CdR »:

. COLLECTIVITE TEST

Votre denigre connexion: le 28/02/2016 0147

MO COLEIVTE OSTANESS WEDECDE  EWEIEN SISO DOOJENTS  PIANETRGES LS

(P .
(I - :

Cliquez sur
Consedde Disciine « Suivi des
CoomisineRéome - (LT Saisines CdR »

Comite Medical o | Suivides Saisines CaR

Secrétariat des Instances
Médicales
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TERAITORIALE

o %
*oncrion ©

Dans la nouvelle fenétre vous pouvez rechercher
I’agent soit par son Nom prénom, soit par sa Date de
session, soit par son Etat :

COI LECTIVITE TEST

Votre derniere connexionfle 28/02/2016 3 01:47
AGENT  COLL INSTANCES ~ MEDECINE REMPLACEMENT STATISTIQUES DOCUME, PARAMETRAGES ~ LIENS

Comr csion de Reforme - Suivi des dossiers

Nom de 'agent : Date Session Etat : ‘ Al | Rechercher )

29/02/2016 ANRY Jean

=

réé En attente de réception de [ eipertise
. En attente de réception du dossier
WO ANRY Jean g
| Incomplet

Insrit  |'ordre du jour

Finglise

Annulé

4 Liste relative a —
I’état du dossier Arcivé

au nlveau dU | En cours d'instruction '
secrétariat du [ Une fois I'agent
\_ CdR ) trouvé, cliquez

sur
< Rechercher » )

Secrétariat des Instances
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Signification des différents items:

__=" In attente réception du dossier: vous avez enregistré

une saisine en ligne. Votre dossier restera dans cet
état jusqu’a son traitement par le secrétariat de la
Commission de réforme.

= En attente de réception de I’expertise: I'agent a été
convoqueé en expertise (ou en expertise
complémentaire) par la collectivité et le secrétariat de
la commission de réforme est en attente de réception
de rapport d’expertise.

* Incomplet: le dossier a été recu au secrétariat de la
Commission de réforme, mais il manque des pieces
justificatives. Un e—-mail vous sera adressé pour vous
demander de bien vouloir transmettre les pieces
manquantes.

» Inscrit a l'ordre du jour: le dossier est inscrit a
’ordre du jour de la prochaine séance de Ila
Commission de réforme.

= Quorum incomplet: le quorum n’a pu étre atteint lors
du premier passage en séance. Le dossier sera alors
automatiquement réinscrit a la prochaine séance.

* Finalisé: le dossier a été présenté en séance de la
Commission de réforme.

= Annulé: la saisine a été annulée (a cause d’une erreur
de saisine ou d’une saisine devenue sans objet).

Secrétariat des Instances
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Pour vérifier que le secrétariat de la Commission de
Réforme a bien réceptionné vos pieces, il suffit de
cliquer sur le bouton « Détails » du dossier de votre
choix:

. COLLECTIVITE TEST

lotre derniere connexion: le 28/02/2016 a 01:47
AGENT  COLLECTIVITE ~ INGTANCES ~ MEDECINE  REMPLACEMENT  STATISTIQUES

I'onglet «détail»,
pour une vue
d’ensemble du

Commission de Reforme - Suivi des dossiers

f—'\ f—'\
Nom de agent Date Session 3 / /

_

29{02!201& ANRY Jean Enatene e récepton d dosser | Dt | Impimer By de | At s

¥ ' Rechercher :I

- A .

BAE  ANRY Jean En aftente de réception du dassler 'ZZDEta”S ImPﬂmfrE-Dfﬂﬂrﬂuﬂanﬂl ﬂnﬂu|frfﬁﬁfﬁl5lﬂ&

Secrétariat des Instances
Médicales
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Si les pieces ont bien été recues, elles seront
cochées dans la partie « Pieces a joindre »:

. COLLECTIVITE TEST .

Votre demiere connexion: le 28/02/2016 2 01:47
AGENT ~ COLLECTIVITE ~ INSTANCES ~ MEDECINE  REMPLACEMENT ~ STATISTIQUES ~ DOCUMENTS ~ PARAMETRAGES  LIENS

Commission de Reforme - Suivi des dossiers
Dossier de : ANRY Jean

Fiche détaillée

Retrate pour nvalidite sute & des conges pour accident de service ou maladie professionnele du dossier

Cliquez sur
« retour » pour

" revenir a la page
non détaillée

Secrétariat des Instances Médicales 0
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foncrion "

'Ennrro

Pour imprimer le bordereau a joindre pour I’envoi des
pieces justificatives, il suffit de chercher le nom de
I’lagent concerné et de cliquer sur le bouton
« Imprimer Bordereau d’envoi ».

} COLLECTIVITE TEST

Iotre demiere connexion: le 28/02/2016 3 01:47

AGENT  COLLECTVITE  INGTANCES ~ MEDECINE  REMPLACEMENT  STATISTIQUES ~ DOCUMEME  PARAMETRAGES  LIENS

Commission de Reforme - Suivi des dossies
E— /—‘\ f
Nom de [agent [iate Sesgion

_

{2{2 15 ARy Jean En atente de récepton du dssier ,IDetaiIE:Ii:Impnmeanrderaaud'anwi:Ii:ﬂnnulercettesaisinazl

%\ /
V)| Recterrer :I

W06 ANRY Jean En atente de récepton du dussier Detls ,\,' Inprimer Bordereay denvol ,\,' Bonuler et sisne ,\,'

Secrétariat des Instances
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